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Checklist voor architecten en ontwerpers bij pitches, 
aanbestedingen en ontwerpselecties 

1. Voorbereiding: begrijp de opdracht en de opdrachtgever 
☐ Heb ik de uitvraag volledig gelezen (ook de kleine lettertjes)? 
☐ Weet ik wie er in de selectiecommissie zitten en wat hun belangen zijn? 
☐ Begrijp ik de echte vraag achter de vraag? 
☐ Heb ik bepaald waarmee we ons onderscheiden ten opzichte van concurrenten? 
☐ Is er een duidelijke kernboodschap geformuleerd (‘waarom wij’ in één zin)? 

2. Inhoud: bouw een verhaal, geen opsomming 
☐ Begint onze pitch met de ambitie of het probleem van de opdrachtgever? 
☐ Is ons voorstel opgebouwd als een duidelijk verhaal (situatie → aanpak → resultaat)? 
☐ Is helder hoe ons ontwerp waarde toevoegt — functioneel, ruimtelijk of maatschappelijk? 
☐ Hebben we relevante referentieprojecten gekozen die aansluiten bij de opgave? 
☐ Zijn de visuals ondersteunend aan het verhaal, niet leidend? 
☐ Is het voorstel haalbaar qua planning, budget en uitvoerbaarheid? 

3. Team en organisatie: laat zien dat je betrouwbaar bent 
☐ Zijn de rollen binnen het team helder (wie doet wat)? 
☐ Hebben we onze samenwerkingspartners goed geïntroduceerd? 
☐ Laten we zien dat we procesmatig sterk zijn (planning, participatie, besluitvorming)? 
☐ Zijn de communicatielijnen en contactpersonen voor de opdrachtgever duidelijk? 
☐ Hebben we risico’s en beheersmaatregelen benoemd? 

4. Presentatie: maak indruk met overtuiging 
☐ Hebben we het verhaal geoefend als team, niet alleen individueel? 
☐ Is duidelijk wie welk onderdeel presenteert? 
☐ Zijn houding, stem en timing geoefend? 
☐ Zijn de slides, maquettes en visuals rustig en consistent vormgegeven? 
☐ Zijn we voorbereid op vragen van de opdrachtgever? 
☐ Sluiten we af met een krachtige samenvatting van onze meerwaarde? 

5. Na de pitch: leer en verbeter 
☐ Hebben we direct na afloop een interne nabespreking gehouden? 
☐ Hebben we feedback gevraagd aan de opdrachtgever? 
☐ Hebben we leerpunten vastgelegd voor volgende pitches? 
☐ Is het pitchmateriaal netjes gedocumenteerd of herbruikbaar gemaakt? 
 


