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 De opeenvolgende fasen in het 
ontwerpproces zijn gescheiden door 
beslismomenten. De opdrachtgever 
checkt tekst en beeld in de door 
ontwerper aangeleverde definitieve 
PDF. Na akkoord opdrachtgever 
worden ontwerpbestanden door de 
drukker voorbereid voor productie 
waarna een finale contract- of stand-
proef wordt gemaakt. Deze kleur - 
proef moet door opdrachtgever voor 
akkoord worden getekend. Publicaties 
en producten met bedrijfskritische 
informatie dienen volledig op correcte 
inhoud te worden gecheckt en per 
pagina van een paraaf te worden voor-
zien. Het resulterend document heet 
‘definitieve proef’.  

Ontwerp- en
productietrajectStroomlijnen van de communicatie 

tussen opdrachtgever en ontwerper 
teneinde een optimaal ontwerp- en 
drukwerkresultaat te realiseren, 
tegen een transparante en voorspel-
bare prijs. Met de ‘checklist’ hiernaast 
kunnen partijen bij aanvang van de 
opdracht in overleg vaststellen of  
aan alle voorwaarden is voldaan. 
Ontbrekende onderdelen en/of 
afwijkende vormen van aanleveren 
kunnen als gevolg van noodzakelijke 
extra bewerkingen tot hogere kosten 
leiden.

Doel Richtlijn CHECKLIST overdracht materiaal door 
opdrachtgever aan ontwerper t.b.v.  
ontwerp / layout voor print- of drukwerk

Schriftelijke opdrachtbriefing: besproken en akkoord
 
Offerte / budget: volledig en bevestigd

Teksten: volledig, gecorrigeerd en geleverd met geprint 
exemplaar ter voorkoming van fouten door afwijkende software.  
(Tekst in algemeen gebruikte software zoals Word, grafiek-  
en/of tabeldata idem zoals bijvoorbeeld Excel)

Beeldmateriaal: compleet; resolutie gecheckt en toereikend 
voor de gekozen productiewijze 

Huisstijlcomponenten: specificaties en instructies aangeleverd

Planning / deadline(s): besproken en akkoord
 
Verwerkbaarheid van materiaal uit gebruikte software: 
besproken en akkoord

Lettertypes: uit publiek domein of met afgekochte licenties

Colofon: alle bijschriften en bronvermeldingen compleet 


